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Operacja wspierana w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mi‘pdych

Lublin, dnia 19.07.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR LWK.ZPEITWM.270.AA.02.2017.ZO

L Nazwa i adres zamawiajgcego.
Zamawiajacy: Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy

Adres: ul. Tamka 1, 00 — 349 Warszawa
Reprezentowana na podstawie pelnomocnictwa przez
Wojewddzkiego Lubelskiego Komendanta OHP w Lublinie

Strona internetowa: www.ohp.pl i/lub www.bip.ohp.pl

Adres e-mail: lubelska@ohp.pl

Tel./fax: 81 524 51 08/09

Adres do korespondencji:

Wik

Lubelska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéow Pracy, ul. Lubomelska 1-3, 20 —

072 Lublin, NIP: 946 18 14 047 REGON:007003467, tel./fax (81) 524-51-08/09,

zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji nastgpujacego zamowienia

publicznego:

II.  Nazwa przedmiotu zamowienia publicznego:

Dostawa materialéw biurowych i papieru ksero do Lubelskiej Wojewoédzkiej Komendy
OHP w ramach kosztow posrednich projektu ,,Akcja aktywizacja — YEI”, realizowanego
w ramach ,JInicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych” w ramach programu
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii

Europejskiej

III. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia publicznego (ilosciowo — jakosciowy,

tym kod/y CPV):

1. Dostawa materialéw biurowych do biura Lubelskiej Wojewodzkiej Komendy OHP

w

L.p. Nazwa asortymentu los¢
1. Podktadka silikonowa pod mysz i nadgarstek. 10
- do uzytku myszy laserowych i optycznych
-powierzchnia tatwa do czyszczenia
7. Gilotyna z trymerem 1
- ostona przed zranieniem
-jednorazowe cigcie 8 +/- 2 kartki papieru
3 Rolki offsetowe, biate 57 mm 120 rolek




4. Bloczki samoprzylepne w kostce, klejone, gramatura 70-75 g/m” — mix 60 sztuk
koloréw
5 Zaktadki indeksujace samoprzylepne, foliowe (paski i strzatki) 30 sztuk
6. | Notatnik 60-80 kartkowy, ozdobny, twarda oprawa, w kratke, kolor zielony 5 sztuk
7. | Notatnik 60-80 kartkowy, ozdobny, twarda oprawa, w kratke, kolor zielony 5 sztuk
8. Dziennik korespondencyjny w oprawie skdropodobnej, kolor czarny, 300 2 sztuki
kartek
9, Dlugopis automatyczny z wymiennym wkladem, kolor niebieski 5 opakowan
(opakowanie po min. 12 sztuk)
10. | Dlugopis wymazywalny, z wymiennym wktadem, kolor niebieski (min. 12 | 30 opakowan
sztuk w opakowaniu) -0.7
11. | Dlugopis wymazywalny, z wymiennym wkladem, kolor zielony (min. 12 10 opakowan
sztuk w opakowaniu) -0.7
12. | Dlugopis wymazywalny, z wymiennym wktadem, kolor czerwony (min. 12 | 10 opakowan
sztuk w opakowaniu)-0.7
13. | Dlugopis zelowy, automatyczny, z wymiennym wkiadem, kolor niebieski | 3 opakowania
(min. 12 sztuk w opakowaniu)
14. Dtugopis zelowy, automatyczny, z wymiennym wkiadem, kolor zielony 1 opakowanie
(min. 12 sztuk w opakowaniu)
15. | Dlugopis zelowy, automatyczny, z wymiennym wktadem, kolor czerwony | 1 opakowanie
(min. 12 sztuk w opakowaniu)
16. | Temperowka automatyczna (na baterie AA) z wymiennym pojemnikiem na 6 sztuk
scinki, rozne kolory
17. Temperowki metalowe w ksztalcie klina, dwuotworowa 20 sztuk
18. Olowki grafikowe z gumkg, HB 10 opakowan
19. Podajnik do tas$my klejacej, masywna obudowa, antyposlizgowy spdd, 15 sztuk
szerokos$¢ tasmy do 24 mm
20. Tasma klejaca bezbarwna do podajnika z pozycji 19 150 sztuk
21, Klej biaty w sztyfcie waga 20-25 g 40 sztuk
22. | Nozyczki biurowe dtugo$¢ 16 cm, ergonomiczne, $§rodek z migkkiej gumy 10 sztuk
23. | Dziurkacz, metalowy, dziurkuje jednoczesnie 25-35 kartek, rozne kolory 20 sztuk
24. | Zszywacze do papieru, gleboko$é wsuwania kartki od 60 mm, zszywanie 20 sztuk
jednorazowo 25-35 kartek, r6zne kolory, zintegrowany rozszywacz
28, Zszywki do zszywacza z pozycji 24 80 opakowan
26. Tusz do pieczatki, 25 ml, czerwony 5 sztuk
27 Datownik samotuszujacy, 8 cyfrowy 5 sztuk
28. Podpdrka pod plecy redukujaca napiecia w plecach, materiat siatkowy 3 sztuki
29. Segregatory, system dzwigniowy, grzbiet 75 mm, r6zne kolory 80 sztuk
30. Organizer skorzany format A5 3 sztuki
31. Przektadki na dokumenty, kartonowe, format 1/3 A4, 4 otwory 5 opakowan
32. | Kredki typu Bambino w drewnianej oprawie (lub réwnowazne) (co najmniej | 6 opakowan
10 kolorow w opakowaniu).
33. Dyspenser na spinacze 5 sztuk




34. Blok techniczny biaty A4 100 sztuk
35. Gumki do $cierania 120 sztuk
36. | Teczka skrzydtowa z gumka grzbiet 35-40 mm, rozne kolory, gruba tektura, 20 sztuk
A4
37. Wasy do skoroszytdéw , rozne kolory (min 20 w opakowaniu) 20 opakowan
38. | Nozyczki biurowe dlugos$¢ 20 cm, ergonomiczne, srodek z migkkiej gumy 10 sztuk
39. Skoroszyty, A4, r6zne kolory, z perforacjg do segregatora 100 sztuk
40. Korektor w pasku, grubos¢ paska 5 mm , dhugo$é co najmniej 10 m 20 sztuk
41. | Kalkulator, wyswietlacz .CD, z 2 typami zasilania (bateryjne i stoneczne), 5 sztuk
wyswietlacz co najmniej 12 pozycyjny, wybor trybu i miejsca przecinka,
klawisz cofania ostatniej cyfry oraz ostatniej pozycji.
42. | Sznurek archiwizacyjny, ni¢ Iniana nablyszczana, kolor szary, dlugos¢ 120 10 sztuk
m +/- Sm
43. | Dlugopis wymazywalny, z wymiennym wkladem, kolor niebieski (min. 12 | 30 opakowan

sztuk w opakowaniu) -0.5

CPV 30192000-1 wyroby biurowe
30190000-7 rézny sprzet 1 artykuly biurowe

2. Dostawa papieru ksero do biura Lubelskiej Wojewddzkiej Komendy OHP

L.p. Nazwa asortymentu Tos¢
i Papier xero A4 , biaty 80g/m2 , 500 kartek w ryzie 40 opakowan
poSryzw
opakowaniu
2 Papier xero A4, waniliowy 160g /m’, 250 kartek w ryzie 1 opakowanie
po 5 ryz
3. Papier xero A4, kremowy 160g /m", 250 kartek w ryzie 1 opakowanie
po 5 ryz
4. Papier xero A4, roézowy 80g /m”, 500 kartek w ryzie 1 opakowanie
po S ryz
5, Papier xero A4, z6lty 80g /m”, 500 kartek w ryzie 3 ryzy
6. Papier xero A4, czerwony 80g /m’, 500 kartek w ryzie 3 ryzy

CPV 30197630-1 Papier do drukowania

Iv. Miejsce 1 termin realizacji zamowienia:

Lubelska Wojewddzka Komeda OHP , ul. Lubomelska 1-3, 20-072 Lublin
Termin wykonania zaméwienia:

do 11.08.2017 r.

V. Warunki platnosci: faktura vat/ rachunek.

VI. 1.Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie stawia warunkow udzialu w postepowaniu.




2. Dokumenty na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania wykonawca wykaze
posiadanie aktualnego odpisu z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o
dzialalnosci gospodarcze;j.

VII.  Kryteria oceny ofert wraz z ich znaczeniem 1 podaniem wag tych kryteriow:
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacym kryterium  przypisujac mu
odpowiednig wage procentowa:

a) Pc - Cena oferty brutto — 90%

b) Tc- czas realizacji przedmiotu zamdéwienia — 10 %

VIIL.  Sposob oceny ofert:
Sposéb oceny ofert w zakresie kryterium ,,Cena oferty brutto™.

Cn
Pc= —mv x 100 x waga kryterium

Cob
Pc — liczba punktow przyznanych ofercie Wykonawcy za cene
Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalng liczbg punktow (90 pkt.) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje najniz-
sza cen¢ brutto, natomiast pozostate oferty otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktow
zgodnie z powyzszym wzorem.

Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujgca wszystkie koszty zwiazane z
realizacjg zadania niezbegdne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich oplat i
podatkdow.

Sposdb oceny ofert w zakresie kryterium Czas realizacji przedmiotu zamowienia

Termin rozpoczgcia realizacji przedmiotu [lo$¢ punktow [Pd]
zamowienia
1 dzien od dnia podpisania umowy 10 pkt
2-3 dni od dnia podpisania umowy 6 pkt
4-5 dni od dnia podpisania umowy 4 pkt
6-9 dni od dnia podpisania umowy 2 pkt
10 dni od dnia podpisania umowy 0 pkt




W powyzszym kryterium oceniana bedzie ilos¢ dni kalendarzowych na rozpoczecie
realizacji przedmiotu zamowienia, liczony od dnia zawarcia umowy, wskazana w
formularzu ofertowym za pomoca cyfry.

Oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje okres rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia

dhuzszy niz 10 dni zostanie odrzucona.

Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostale oferty pozostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢
punktéw. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

[lo$¢ punktow przyznanych ofercie = Pc + Tec.

IX.  Opis sposobu przygotowania oferty: Wykonawca powinien wypetni¢ formularz
ofertowy - zalacznik nr 1 do oferty podajgc jako pierwsze kryterium cene netto, podatek
VAT oraz ceng brutto za calo$é przedmiotu zamowienia.

Dodatkowo jako drugie kryterium wpisaé cyfre od 1 do 10 jako termin realizacji przedmiotu
zamowienia.

X.  Migjsce 1 termin zlozenia oferty:

Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy ztozyé w formie pisemnej na formularzu
oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania, w terminie do dnia 27.07.2017r.
do godz. 11.00 z dopiskiem — ,,oferta na: Dostawe materialow biurowych i papieru
ksero do Lubelskiej Wojewodzkiej Komendy OHP w ramach Kosztéow posrednich
projektu ,Akcja aktywizacja — YEI”, realizowanego w ramach ,Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mlodych” w ramach programu Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwd6j wspoHinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej”

Oferte w formie papierowe]j nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie zamawiajacego:
Lubelska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy, ul. Lubomelska 1-3 20-072
Lublin.

Wykonawca powinien zalgezy¢ do oferty dokument potwierdzajacy umocowanie osoby,
ktorej podpis widnieje na dokumencie oferty.

XI. Osoba do kontaktow w sprawie postgpowania ze strony zamawiajacego: Jacek
Kalinski tel. (81) 524-51-08/09 wew. 19

XII. W przypadku, gdy oferta jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym badz zostata zlozona z uchybieniem terminu zakre$lonego na jej
zlozenie, nie bedzie rozpatrywana.



XIII. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wycofania si¢ zamawiajgcego z postgpowania, jak
i odstgpienia od zawarcia umowy, w kazdym czasie, o ile udzielenie zamowienia nie
lezy w interesie publicznym.

XIV. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

XV. Niniejsze postepowanie jest przeprowadzane na postawie Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Lubelskiej Wojewddzkiej Komendzie OHP.

XVI. Pozostale zapisy:

1. Poprzez dostawe materiatdéw biurowych 1 papieru zwanych dalej ,artykulami” nalezy
rozumiec¢: dowoz, roztadunek i zlozenie do Biura LWK OHP, wskazanej w tresci zapytania
ofertowego, w dni robocze, w godzinach od 8.00-15.00.

2. Odbidr przedmiotu zaméwienia, potwierdzony zostanie protokolem odbioru dostawy,
podpisanym przez kierownika jednostki lub osobe upowazniong, ktdrego wzdr stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy, w przypadku stwierdzenia wad jakosciowych i/lub brakéw ilosciowych
dostarczonych artykutéw, stwierdzenia naruszenia opakowan fabrycznych, dokona opisu wad
1 brakow w tresci protokotu odbioru.

4. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania protokotu odbioru, o ktérym
mowa w ust. 3, zobowigzuje si¢ dostarczy¢ artykuly bez wad 1/lub uzupemic¢ braki ilosciowe.
5. Rozliczenie z wykonania dostawy nastapi w formie przelewu, dokonanego w terminie 14
dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury
VAT/rachunku wraz z protokotem odbioru, bez wad i usterek. Przedstawiona faktura powinna
zawlera¢ wszystkie wyszczegolnione artykuly znajdujace si¢ w punkcie III ninicjszego
zapytania ofertowego wraz z ich cenami jednostkowymi.

6. Dane do wystawienia faktury: Lubelska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow
Pracy, ul. Lubomelska 1-3, 20-072 Lublin, NIP: 946-18-14-047

*niewlasciwe skresli¢.
Zakaczniki :
1) Formularz ofertowy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
2) Protokot odbioru zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego /umowy
3) Umowa — wzor zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
4) Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1 do umowy



